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Şube Müdürü 

Yazı İşleri Personeli

	Evrak
Bilgisayar programı
Evrak

Evrak



Üniversite içi birimlerden Rektörlük Makamına hitaben yazılan yazıların EBYS üzerinden ilgili sayfaya gelmesi.





Rektörlük Makamına hitaben yazılan yazıların ilgili birimin gereğine, Genel Sekreterin bilgisine ya da gerekli hallerde Genel sekreterin gereğine havale edilmesi.





Genel Sekreter tarafından Yazı işleri Şube Müdürlüğü gereğine sevk edilen evrakın gereğini yapacak personele havalesinin yapılması. 





Havalesi yapılan evrakın gereğinin yapılması
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